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נספח א'

רשימת המשרדים המתייחסת לשירותי דואר 5 ימים בשבוע


	מס"ד
	שם היחידה
	כתובת
	טלפון

	1
	משרד ראשי
	קפלן 2 , ירושלים
	02-6752657

	2
	מחוז ירושלים
	הלל 15 , ירושלים
	02-6214555

	3
	מחוז תל אביב
	אסתר המלכה 6 , תל אביב
	1599-500-901

	4
	מחוז חיפה 
	פל ים 15, חיפה בניין ב' קומה 3
	04-8631114

	5
	מחוז באר שבע
	שד' שז"ר 31, בית אושירה, באר שבע
	08-6261216

	6
	מרחב נתניה
	ברקת 3 , נתניה
	1599-500-905

	7
	מרחב פתח תקווה
	ההסתדרות 26 ,פתח תקוה
	1599-500-907

	8
	מרחב נצרת
	המלאכה 52,בניין לב העסקים, נצרת עילית
	1599500-903

	9
	מרחב  כרמיאל
	בניין  ביזנס סנטר, א.ת. כרמיאל
	1599500-920

	10
	סניף חולון
	אילת 36 , חולון
	1599-500-908

	11
	סניף אשקלון
	כצנלסון 9, אשקלון
	1599-500-914

	12
	מחסן אספקה מרכזי
	התקווה, א.ת. רמלה
	08-9184000

	13
	מרחב אשדוד
	שד' מנחם בגין, מרכז צימר1, אשדוד
	1599-500-914

	14
	מרחב חדרה
	הילל יפה 13, חדרה
	1599-500-904

	15
	סניף כפר סבא
	התע"ש 23, כפר סבא
	1599-500-906

	16
	מרחב ראשל"צ
	ישראל גלילי 3, ראשל"צ
	1599-500-910

	17
	סניף רמלה
	הרצל 91, קריית הממשלה, רמלה
	1599-500-912

	18
	מרחב חיפה
	פל ים 15, חיפה בניין א' קומה 5
	1599-500-922

	19
	סניף רחובות
	בנימין 12, רחובות
	08-9378000




		









נספח ב'

רשימת המשרדים המתייחסת לשירותי דואר שלושה ימים בשבוע 


	מס"ד
	שם היחידה
	כתובת
	טלפון
	ימים בשבוע

	1
	אגף נתב"ג
	טרמינל נתב"ג
	03-9754422/1
	א', ג', ה'

	2
	סניף בית שמש
	השבעה 10 , בית שמש
	02-9939111
	א', ג', ה'

	3
	סניף צפת
	הגדוד השלישי 1 קניון שערי העיר , צפת
	04-6920218
	א', ב', ד'

	4
	סניף קריית שמונה
	בניין צ.ח.ר, שד' תל חי 104 קריית שמונה
	04-6818400
	א', ב', ד'

	5
	סניף מעלות
	ירושלים 22, קניון רקפות, מעלות
	04-9972782
	ב', ד', ה'

	6
	סניף נהריה
	דרך העצמאות 9, נהריה
	04-9950400
	א', ב', ה'

	7
	סניף עכו
	שלום הגליל 1,קניון עכו
	04-9910725
	א', ב', ד'

	8
	סניף אילת
	שד' התמרים, קניון  אדום 31, אילת
	08-6341621
	א', ג', ה'



















נספח ג'

רשימת המשרדים המתייחסת לשירותי דואר יומיים בשבוע 


	מס"ד
	שם היחידה
	כתובת
	טלפון
	ימים בשבוע

	1
	סניף אופקים
	הרצל 37, אופקים
	08-9961284
	א', ב'

	2
	סניף שדרות
	סמטת הפלדה 8, מקבץ דיור "פרץ סנטר" שדרות
	08-6897033
	ד', ה'

	3
	סניף נתיבות
	יוסף סמילו 10, נתיבות
	08-9938661
	ב', ד'

	4
	סניף ערד
	חן 34, ערד
	08-6341527
	א', ד'

	5
	סניף דימונה
	צאלה 8 , דימונה
	08-6563888
	ב', ד'

	6
	סניף קריית גת
	שדרות לכיש 5 קומה א', קריית גת
	08-6878664
	ב', ה'

	7
	סניף קריית מלאכי
	הנגב 1, קריית מלאכי
	08-8581688
	ב', ה'

	8
	סניף מגדל העמק
	רח' ניצנים 45 ,מגדל העמק
	04-6540331
	א', ה'

	9
	סניף טבריה
	יוחנן בן זכאי 16, בית השיל"ה, טבריה
	04-6717061
	א', ה'

	10
	סניף עפולה
	יהושע חנקין 34 , עפולה
	04-6098300
	א', ה'

	11
	סניף הקריות
	המייסדים 7 ,קריית ביאליק
	1599-500-902
	ב', ה'




















נספח ד'

טופס הרשמה להשתתפות במכרז


פרטי המבקש להשתתף במכרז:

שם הקבלן/ה:      

סוג התאגיד:	____________

תאריך רישום:	____________

מספר מזהה:_______________


כתובת משרד (רשום):	_______

טלפון:	_________________

פקסימיליה:		_______


איש קשר למכרז:	_______

דוא"ל למשלוח תשובות לשאלות הבהרה וכל ההודעות הנוגעות למכרז:	____






















נספח ה'

מכרז מס' 20/2017

טופס הגשת הצעה והתחייבות לעמוד בדרישות המכרז


לכבוד
ועדת המכרזים 
המשרד לקליטת העלייה, ירושלים

הנדון : הצעה למכרז מס' 20/2017 למתן שירותי דואר (להלן: "המכרז") של המשרד לקליטת העלייה (להלן: "המשרד")

אני החתום מטה ___________________ מתכבד להגיש הצעה למכרז שבנדון וכן מצהיר, מאשר ומתחייב כלפי המשרד כדלקמן:

1.	הצהרות והתחייבויות כלליות

א.	הנני מגיש בזאת הצעתי לאספקת השירותים כמפורט במסמכי המכרז ומצהיר שקראתי בעיון רב את כל מסמכי המכרז הנ"ל על כל נספחיו ותנאיו, הבנתי ואני מסכים לדרישות ולתנאים המהווים חלק בלתי נפרד ממנו, ומודיע בזה, שהצעתי ערוכה על פי דרישותיו. כן הבנתי את השיטה לפיה מתבצע המכרז, על שלביו ועל שיטת בחירת הזוכה בו, באם יהיה זוכה. 

ב.	הנני מצהיר, כי יש לי הידע המקצועי, הניסיון, היכולת, האפשרות הפיננסית, הציוד הנדרש וכן כל הרישיונות, ההיתרים והאישורים הנדרשים על פי כל דין לשם אספקת השירותים על פי מסמכי המכרז.

ג.	הנני מצהיר כי לא הורשעתי בשבע השנים האחרונות בעבירה פלילית מסוג עוון או פשע, למעט עבירות תעבורה, וכי לא מכהן אצלי נושא משרה שהורשע בעבירה כאמור וכי לא מתנהלים נגדי או נגד נושא משרה אצלי הליכים פליליים בבית משפט או בבית דין מוסמך, והכל למעט אם פורטו על ידי הרשעות או הליכים כאמור בתשקיף למשתתף המצורף להצעתי.

ד.	אני מתחייב לספק את השירותים באיכות גבוהה ביותר הדורשת מיומנות, מקצועיות ודיוק רב ומצהיר שיש ברשותי כל המשאבים, כוח האדם ויתר האמצעים הדרושים לאספקת השירותים כאמור ועל פי הנדרש במסמכי המכרז. לא תהיה לי כל זכות לטענת עיכוב או פיגור או ליקוי אחר בקיום התחייבויותיי מסיבות כלשהן, לרבות בגין היעדר כוח אדם מיומן ו/או כוח אדם בכלל או באמצעי אחר כלשהו.

ה.	אני מאשר, כי המחירים הכלולים בהצעת המחיר להלן כוללים את כל ההוצאות, בין המיוחדות, בין הכלליות ובין האחרות, מכל מין וסוג, הכרוכות באספקת השירותים בהתאם לדרישות מסמכי המכרז ולא אציג כל תביעה או טענה בשל אי הבנה ו/או אי ידיעת תוכן מסמכי המכרז, תנאי החוזה ו/או נספחיו ו/או מכל סיבה אחרת.

ו.	בלי לגרוע מכלליות הצהרותיי והתחייבויותיי לעיל, ברורות ומובנות לי הסמכויות הנתונות למשרד במסגרת המכרז על פי הדין ועל פי מסמכי המכרז, לרבות הסמכות לברר פרטים אודות הקבלן אצל גורמים שלישיים, הסמכות לאפשר למציע לתקן פגמים ולהשלים חסרים בהצעתו, הסמכות לחלק את הזכייה במכרז בין מספר מציעים, הסמכות שלא לבחור זוכה במכרז והסמכות לבטל את המכרז או לצמצמו ולא תהיה לי כל טענה או דרישה הנובעת מהחלטת המשרד כאמור.

ז.	לא תהיה לי כל תביעה, טענה או דרישה המבוססת ו/או נובעת מטעות ו/או אי הבנה ו/או אי ידיעה כלשהי של פרטי ההסכם ו/או תנאיו המיוחדים ו/או מסמכי המכרז שניתנו במסגרת המכרז ו/או המידע החלקי שניתן במסגרת המכרז באשר לנוהל המכרז, והנני מוותר בזה, מראש, על כל טענות ו/או תביעות ו/או דרישות כאמור.

ח.	הנני מצהיר כי אני עומד בדרישות תקנה 6(א) לתקנות חובת המכרזים, התשנ"ג-1993, ובתנאי הסף שנקבעו במסמכי המכרז, וכי אין מניעה, לפי כל דין או לפי כל הסכם שאני צד לו, או אחרת, להשתתפותי במכרז ולביצוע כל ההתחייבויות שאני עשוי ליטול על עצמי אם אזכה במכרז. 

ט.	הנני מתחייב להודיע למשרד על כל שינוי בעובדה, במצב או בהצהרה שניתנו על ידי במסגרת הצעתי או בכל מסמך אחר שנמסר על ידי למשרד וכן על כל שינוי שחל במצב הקבלן שיש בו כדי להשפיע השפעה מהותית על יכולתו לקיים התחייבויותיו על פי המכרז ובכלל זה, שינוי במבנה הקבלן, בבעלות בו, מינוי קדם מפרק, מפרק, כונס נכסים, מנהל מיוחד (בין אם המינוי הוא זמני או קבוע), עריכת הסדר בין הקבלן לבין חבריו או נושיו, מתן צו הקפאת הליכים המתנהלים נגד הקבלן, הטלת עיקול או פתיחה בהליכי הוצאה לפועל על נכסים מהותיים של הקבלן. 

י.	ידוע לי כי המשרד שומר לעצמו את הזכות לפסול הצעתו של מציע במקרה של שינוי שחל במציע אשר ייראה מהותי בעיני המשרד, בין אם נודע לו על כך על ידי הקבלן ובין אם נודע לו עליו בדרך אחרת, לרבות במקרה של הרשעת הקבלן או נושא משרה בכיר בו בעבירה מסוג עוון או פשע.

יא.	אני מסכים מראש לגילוי הצעתי בפני משתתפים אחרים, אם המשרד יידרש לעשות כן, פרט למידע שהינו בבחינת סוד מקצועי או מסחרי, ובלבד שאודיע עליהם במפורש ובכתב באופן בולט במסגרת הצעתי. עם זאת, אני מסכים, כי במקרה שהמשרד יהא סבור, לפי שיקול דעתו, ולרבות בשל התנגדות מצד מציע אחר, כי אין עילה לחיסוי המידע, יהיה המשרד רשאי לגלותו ולא תהיה לי כלפיו כל טענה, דרישה או תביעה בקשר לכך. כן ידוע לי כי כל חלק שאבקש שיהיה חסוי בהצעתי ובקשתי תתקבל על ידי ועדת המכרזים, יהיה חסוי בפני ביתר ההצעות. 

יב.	הצעתי זו היא בלתי חוזרת, אינה ניתנת לביטול, שינוי או תיקון על ידי ותעמוד לתוקפה לתקופה הקבועה במסמכי המכרז. 

יג.	הצעתי מוגשת בשמי בלבד, וללא כל הסכם, קשר או תיאום עם גופים או אנשים אחרים המגישים הצעות למכרז זה לרבות קשר של בעל עניין, כהגדרתו בחוק ניירות ערך, התשכ"ח - 1968. 

יד.	ידוע לי, כי אשא בכל ההוצאות הכרוכות בהכנת הצעתי למכרז וכי לא אהיה זכאי לכל החזר בגין הוצאות אלו, בין אם אזכה במכרז ובין אם לאו, בין אם יוכרז הזוכה במכרז ובין אם המכרז יבוטל מכל סיבה שהיא, אלא אם וככל שנאמר אחרת במסמכי המכרז במפורש.

טו.	הנני מתחייב לשמור על סודיות כל מידע שיימסר לי על ידי המשרד ולדאוג לשמירת סודיות כאמור גם מצד עובדיי, או כל מי מטעמי.

טז.	הנני מצהיר כי קיבלתי, אם וככל שביקשתי, את כל ההסברים הדרושים לביצוע התחייבויותיי על פי מסמכי המכרז. 

2.	לוח זמנים
אני מתחייב להיות מוכן לביצוע השירותים כאמור בהצעתי באופן מיידי ממועד ההודעה על זכייתי במכרז.

3. מסמכי ההתקשרות 

א.	אם תתקבל הצעתי, הנני מתחייב לחתום על הסכם התקשרות ולבצעו בהתאם לתנאי המכרז ולהצעתי. אני מסכים בזאת, כי כל המסמכים והנספחים המצורפים למכרז יהוו חלק בלתי נפרד מהסכם ההתקשרות וייראו משלימים זה את זה. כן הנני מתחייב להמציא ערבויות, בטחונות, תעודות ביטוח, ואישורים כנדרש.

ב.	ידוע לי, כי הזמנה לאספקת השירותים תצא אל הפועל אך ורק לאחר חתימתי על הסכם התקשרות.

ג.	ידוע לי, כי לאחר חתימת הסכם ההתקשרות לא אתחיל באספקת השירותים אלא אך ורק לאחר קבלת הזמנה מתאימה.






שם הקבלן: _____________	מספר תאגיד: _________________________

כתובת (לא תא דואר): _______________________________

מספר טלפון: ___________________		מספר פקס: _________________

תאריך: ________	 חתימת מורשי החתימה וחותמת הקבלן:  ____________________

שמות מורשי החתימה החתומים על הצעה זו:
שם : _________________  ת.ז. : _____________	תפקיד במציע : ______________
שם : _________________  ת.ז. : _____________	תפקיד במציע : ______________




































נספח ו'
לתשומת לב המציעים:
יש להגיש נספח זה במעטפה חתומה ונפרדת בתוך מעטפת ההצעה, ועל גביה לציין "הצעת מחיר למכרז פומבי מס' 20/2017".
הצעת מחיר שתוגש באופן גלוי במסגרת ההצעה, תביא לפסילתה על הסף של ההצעה כולה.
ועדת המכרזים של המשרד תהיה רשאית במקרה בו הצעת המחיר הוגשה בשוגג שלא במעטפה סגורה לחתום את המעטפה בעצמה מבלי לפסול את ההצעה, ובלבד שהצעת המחיר מולאה על גבי נספח זה בלבד ולא מופיעה בכל מקום אחר במסמכים שהוגשו מטעם המציע.  

תאריך: ____________

[bookmark: _GoBack]
לכבוד:
המשרד העלייה והקליטה


פרטי המציע:
שם: ____________________________________
כתובת: _________________________________
טלפון: __________________________________
פקס: ___________________________________


הנדון: הצעת מחיר למכרז פומבי מס' 20/2017 למתן שירותי דואר למשרד העלייה והקליטה

  
אני, הח"מ __________________ המשמש כ _______________ בחברת/עמותה ___________________ מתחייב בשם המציע ובהתאם לתנאי הבקשה הנ"ל לבצע את השירותים נשוא מכרז זה בתמורה המפורטת להלן:
שם המציע: __________________________________________________________
כתובת המציע: ________________________________________________________
סוג ההתארגנות (חברה או שותפות): _________________________________________
מס' מזהה (או מספר תאגיד): _____________________________________________
שמות הבעלים: _______________________________________________________
שם המנהל הכללי: ____________________________________________________
טלפון: _______________________ פקס: ______________________

1. הנני מאשר כי קראתי בעיון והבנתי את כל האמור במכרז על כל נספחיו, וכי ביכולת המציע מהבחינה המקצועית, הכספית והארגונית, לספק  את השירותים על-פי כל תנאי המכרז וכי אנו מסכימים לכל הנאמר ובהתאם לכך ערכנו את הצעתנו הנ"ל. 
2. הנני מצהיר שקיבלתי, במידה שביקשתי, את כל ההסברים בקשר למכרז הנ"ל.
3. המציע מקבל על עצמו את כל התנאים שקבע המשרד ואם הצעתו תתקבל הוא מתחייב    לפעול על פיהם.
4. מצ"ב כל מסמכי המכרז וההסכם כשהם חתומים על-ידי המציע.
5. מצ"ב ערבות בנקאית, ע"ס  __________ (_____________________) ש"ח, כערובה להבטחת התחייבות המציע להתקשר עם המשרד, אם תתקבל הצעתו, בתוקף עד ליום __________.

להלן הצעת המציע:

_________  ₪ לחודש עבור יחידה אחת מהיחידות המפורטות בנספח א', בגין העברת דואר (דואר פנימי וחבילות) מאותה יחידה (מחוז/ לשכה/ סניף), חמישה ימים בשבוע.

_________  ₪ לחודש עבור יחידה אחת מהיחידות המפורטות בנספח ב', בגין העברת דואר (דואר פנימי וחבילות) מאותה יחידה (מחוז/לשכה/סניף), שלושה ימים בשבוע.

_________  ₪ לחודש עבור יחידה אחת מהיחידות המפורטות בנספח ג', בגין העברת דואר (דואר פנימי וחבילות) מאותה יחידה (מחוז/לשכה/סניף), שני ימים בשבוע.					
					
עלות עבור מסירת חבילה אחת ממחסן הפרסומים של המשרד שבירושלים ומארכיבי המשרד הממוקמים בערים הבאות: ירושלים, חיפה, תל אביב ובאר שבע, לגורמים חוץ משרדיים באמצעות תעודת משלוח, לפי דרישה:


	סעיף
	
	מהמשרד לבית הלקוח

	כמות פריטים חודשית
	משקל באחוזים
	משקל הפריטים
	שליחות באזור
	שליחות בינעירונית

	עד 100
	
7%
	עד 1 ק"ג
מ-1 ק"ג עד 15 ק"ג
מ-15 ק"ג עד 25 ק"ג

	
	

	101 עד 250

	9%
	עד 1 ק"ג
מ-1 ק"ג עד 15 ק"ג
מ-15 ק"ג עד 25 ק"ג

	
	

	251 ומעלה

	9%
	עד 1 ק"ג
מ-1 ק"ג עד 15 ק"ג
מ-15 ק"ג עד 25 ק"ג

	





	




המחירים הנ"ל אינם כוללים מע"מ.


6. ההצעה תישאר בתוקף עד ליום 20.11.2017.
7. אם יידרש המציע על-ידי המשרד להאריך את תקופת תוקפה של ההצעה ותוקף הערבות, המציע מתחייב לעשות כן.

______________			         _____________________________ 
	        תאריך				           חתימה וחותמת מורשי חתימה המציע



































נספח ז'

תצהיר בדבר ניסיון המציע בעבודות דומות


אני הח"מ __________, בעל ת.ז. מס' _______, לאחר שהוזהרתי כי עלי לומר את האמת וכי אהיה צפוי לעונשים הקבועים בחוק, אם לא אעשה כן, מצהיר בזאת כדלקמן:
אני מכהן כמנהל בחברת ______________ (להלן: "החברה").
1. החברה ביצעה את שירותי אספקת הדואר לגורמים ובהיקף המפורטים להלן:
1. שם מקבל השירותים ____________________ 
מספר מזהה (ח.פ. או ת.ז.) ________________
מועד הביצוע העבודה: התחלה (חודש ושנה) _____________ 
גמר (חודש ושנה)________________
היקף העבודה במצטבר לכל תקופת ההתקשרות (בשעות ובסכום):  _____________________
פריסה ארצית/אזורית (כמות סניפים/שלוחות): ______________ 
הממליץ _____________________  טלפון_____________________

2. שם מקבל השירותים ____________________ 
מספר מזהה (ח.פ. או ת.ז.) ________________
מועד הביצוע העבודה: התחלה (חודש ושנה) _____________ 
גמר (חודש ושנה)________________
היקף העבודה במצטבר לכל תקופת ההתקשרות (בשעות ובסכום):  _____________________
פריסה ארצית/אזורית (כמות סניפים/שלוחות): ______________ 
הממליץ _____________________  טלפון_____________________

3. שם מקבל השירותים ____________________ 
מספר מזהה (ח.פ. או ת.ז.) ________________
מועד הביצוע העבודה: התחלה (חודש ושנה) _____________ 
גמר (חודש ושנה)________________
היקף העבודה במצטבר לכל תקופת ההתקשרות (בשעות ובסכום):  _____________________
פריסה ארצית/אזורית (כמות סניפים/שלוחות): ______________ 
הממליץ _____________________  טלפון_____________________
4. שם מקבל השירותים ____________________ 
מספר מזהה (ח.פ. או ת.ז.) ________________
מועד הביצוע העבודה: התחלה (חודש ושנה) _____________ 
גמר (חודש ושנה)________________
היקף העבודה במצטבר לכל תקופת ההתקשרות (בשעות ובסכום):  _____________________
פריסה ארצית/אזורית (כמות סניפים/שלוחות): ______________ 
הממליץ _____________________  טלפון_____________________

5. שם מקבל השירותים ____________________ 
מספר מזהה (ח.פ. או ת.ז.) ________________
מועד הביצוע העבודה: התחלה (חודש ושנה) _____________ 
גמר (חודש ושנה)________________
היקף העבודה במצטבר לכל תקופת ההתקשרות (בשעות ובסכום):  _____________________
פריסה ארצית/אזורית (כמות סניפים/שלוחות): ______________ 
הממליץ _____________________  טלפון_____________________
6. שם מקבל השירותים ____________________ 
מספר מזהה (ח.פ. או ת.ז.) ________________
מועד הביצוע העבודה: התחלה (חודש ושנה) _____________ 
גמר (חודש ושנה)________________
היקף העבודה במצטבר לכל תקופת ההתקשרות (בשעות ובסכום):  _____________________
פריסה ארצית/אזורית (כמות סניפים/שלוחות): ______________ 
הממליץ _____________________  טלפון_____________________
2. ברשותי הציוד הנדרש וכלי רכב בכמות מספקת לביצוע השירותים בהתאם לנדרש במכרז זה. לכל כלי הרכב שישמשו למתן השירותים, רישיונות בתוקף כדין. 
3. כל הנהגים אשר יועסקו על ידי במתן השירותים יהיו בעלי רישיונות בתוקף כדין.
4. ברשותי מחסן/ים למיון הדואר, שכתובתם: ______________________________________________________________.  
5. יש לחברה כוח האדם והיכולת ליתן את שירותי הדואר למשרד בפריסה ארצית, מצפון הארץ ועד דרומה, בהתאם לרשימת שלוחות המשרד, כמפורט בנספחים א', ב' ו-ג' למסמכי המכרז.   
6. הצעתי תישאר בתוקף עד ליום 20.11.2017
7. באם הצעתי תבחר כהצעה הזוכה, אני מתחייב להתחיל במתן השירותים תוך לא יותר מ- 30 יום, מיום קבלת ההודעה בדבר הזכייה, בכפוף לחתימת הסכם על ידי מורשי החתימה שלי ושל המשרד.

___________________________ 			________________________
תאריך							חתימת המצהיר


אישור עו"ד:
אני הח"מ עו"ד _______________ מס' רשיון ____________ מאשר בזאת כי ביום ___________ הופיע בפני מר____________, אשר זיהה עצמו באמצעות ת.ז. מס'___________ / המוכר לי אישית ולאחר שהזהרתיו לומר את האמת וכי יהיה צפוי לעונשים הקבועים בחוק אם לא יעשה כן, אישר בפני את נכונות הצהרתו וחתם עליה.

_____________________			_____________________
                    תאריך				        חתימה  וחותמת


































נספח ח'


הצהרת אחריות המציע


אנו הח"מ _____________________, המוסמך להתחייב בשם ________________ (להלן: "הקבלן") מתחייב בזה כי במידה ויוכרז הקבלן כזוכה במכרז מס' 20/2017 למתן שירותי דואר, יהיה האחראי הבלעדי לכל הפעילויות, השירותים והתוצרים הכלולים בהצעתו, לרבות פעילויות, שירותים ותוצרים של קבלני משנה שלו.


____________________					_____________________
            כתובת								טלפון


___________________					____________________
שם מלא של מורשה/י חתימה						חתימה וחותמת



אישור עו"ד
אני הח"מ עו"ד _______________ מס' רישיון ____________ מאשר בזאת כי ביום ___________ הופיע בפני מר____________, אשר זיהה עצמו באמצעות ת.ז. מס'___________ / המוכר לי אישית ולאחר שהזהרתיו לומר את האמת וכי יהיה צפוי לעונשים הקבועים בחוק אם לא יעשה כן, אישר בפני את נכונות הצהרתו וחתם עליה.

_____________________			_____________________
                    תאריך				        חתימה  וחותמת














נספח ט'
מכרז מס' 20/2017

אישור בדבר ניהול פנקסי חשבונות ורשומות לפי חוק עסקאות
גופים ציבוריים, התשל"ו-1976

1. אני הח"מ  ............................................... "פקיד מורשה" כמשמעותו בחוק עיסקאות גופים ציבוריים, התשל"ו-1976* / רואה חשבון* / קבלן מס* מדווח בזאת כי למיטב ידיעתי
 ................................                                                         ................................ 
                שם 	                                                 מס' זהות / מס' רשום חבר בני אדם 
  מנהל / פטור מלנהל* את פנקסי החשבונות והרשומות שעליו לנהל על-פי פקודת מס הכנסה וחוק מס ערך מוסף, התשל"ו-1975.
0. נוהג לדווח לפקיד השומה על הכנסותיו ולמנהל מע"מ על עסקאות שמוטל עליהן מס לפי חוק מס ערך מוסף.

2. אישור זה אינו מהווה אסמכתה לעניין קבילות פנקסי החשבונות, אין בו כדי לחייב בצורה כלשהי בפני ועדת ערר או בפני בית המשפט, ואין הוא קובע עמדה ביחס לתקינותם של הדוחות, מועדי הגשתם או נכונות הסכומים ששולמו על פיהם.

3. תוקף האישור מיום הנפקתו ועד ליום .........  	      ........... **. 
      
.............................. 	     ..........*** 	     ..........*** 	   ................. 
              שם             	    תואר 	           מס' רשיון 	                חתימה 
      
תאריך ..............................


___________________
* 	מחק את המיותר.
**	רשום את המועד, ולא יאוחר מיום 31 במרס של השנה שלאחר השנה שבה הונפק האישור.
*** 	רשום רק אם האישור לא הודפס על נייר פירמה.







מכרז מס' 20/2017
תאריך: __________

תצהיר לפי חוק עסקאות גופים ציבוריים, התשל"ו-1976 
אני הח"מ, _____________, נושא/ת ת.ז. ___________, מרחוב ___________________, לאחר שהוזהרתי כי עלי לומר את האמת וכי אהיה צפוי/ה לכל העונשים הקבועים בחוק אם לא אעשה כן, מצהיר/ה בזאת, בכתב, כדלקמן:

1. הנני משמש/ת בתפקיד _____________ בחברת _______________ (להלן: "הספק").
1. הנני מוסמך/ת להצהיר בשם הספק כנדרש בתצהיר זה.
1. הנני מגיש/ה תצהיר זה במסגרת הצעת הספק למכרז 20/2017 של המשרד לקליטת העלייה (להלן: "המכרז").
1. (סמן/י את הפסקה/הפסקאות הרלבנטית/יות):
3. עד למועד האחרון להגשת הצעות במכרז לא הורשעו הספק ובעל זיקה אליו ביותר משתי עבירות;
3. הספק או בעל זיקה אליו הורשעו ביותר משתי עבירות, אך במועד האחרון להגשת הצעת במכרז חלפה שנה אחת לפחות ממועד ההרשעה האחרונה; 
בסעיף זה- 
"בעל זיקה" - כל אחד מאלה: 
(1) חבר בני אדם שנשלט על ידי הספק; 
(2) אם הספק הוא חבר בני אדם, אחד מאלה: 
1. בעל השליטה בו; 
2. חבר בני אדם שהרכב בעלי מניותיו או שותפיו, לפי העניין, דומה במהותו להרכב כאמור של הספק, ותחומי פעילותו של חבר בני האדם דומים במהותם לתחומי פעילותו של הספק; 
3. מי שאחראי מטעם הספק על תשלום שכר העבודה; 
4. אם הספק הוא חבר בני אדם שנשלט שליטה מהותית - חבר בני אדם אחר, שנשלט שליטה מהותית בידי מי ששולט בספק.
"אמצעי שליטה", "החזקה" ו"שליטה" - כמשמעותם בחוק הבנקאות (רישוי), התשמ"א-1981.
"שליטה מהותית" - החזקה של שלושה רבעים או יותר בסוג מסוים של אמצעי שליטה בחבר בני האדם;
"עבירה" - עבירה לפי חוק עובדים זרים, התשנ"א-1991 או לפי חוק שכר מינימום, התשמ"ז-1987.
"הורשע" - הורשע בפסק דין חלוט, בעבירה שנעברה אחרי יום כ"ה בחשון התשס"ג (31 באוקטובר 2002);

הנני מצהיר/ה כי שמי הוא ____________, כי החתימה המופיעה בשולי גיליון זה היא חתימתי וכי תוכן תצהירי - אמת.

( ח ת י מ ה )
אישור
בהתאם לסעיף 15 לפקודת הראיות [נוסח חדש], התשל"א-1971.
אני הח"מ, _____________, עו"ד (מ.ר. ________), מרחוב _____________________, מאשר/ת כי ביום ____ בחודש _______ שנת ______ הופיע/ה לפני מר/גב' _____________ המוכר/ת לי אישית וחתם/ה על תצהיר זה לאחר שהזהרתי אותו/ה כי עליו/ה להצהיר את האמת, וכי יהא/תהא צפוי/ה לכל העונשים הקבועים בחוק אם לא יעשה/תעשה כן.

( ח ת י מ ה )

נספח י'
מכרז מס' 20/2017
תאריך: __________

תצהיר בדבר העסקת אנשים עם מוגבלות

אני הח"מ _______________ ת.ז. _______________ לאחר שהוזהרתי כי עלי לומר את האמת וכי אהיה צפוי לעונשים הקבועים בחוק אם לא אעשה כן, מצהיר/ה בזה כדלקמן:

הנני נותן תצהיר זה בשם ___________________ שהוא המציע (להלן:  "המציע") המבקש להתקשר עם עורך התקשרות מספר ___________________ לאספקת ____________________ עבור __________________. אני מצהיר/ה כי הנני מוסמך/ת לתת תצהיר זה בשם המציע. 

 (סמן X במשבצת המתאימה):
· הוראות סעיף 9 לחוק שוויון זכויות לאנשים עם מוגבלות, התשנ"ח 1998 לא חלות על המציע.
· הוראות סעיף 9 לחוק שוויון זכויות לאנשים עם מוגבלות, התשנ"ח 1998 חלות על המציע והוא מקיים אותן.  
(במקרה שהוראות סעיף 9 לחוק שוויון זכויות לאנשים עם מוגבלות, התשנ"ח 1998 חלות על המציע נדרש לסמן x במשבצת המתאימה):
· המציע מעסיק פחות מ-100 עובדים.
· המציע מעסיק 100 עובדים או יותר.
(במקרה שהמציע מעסיק 100 עובדים או יותר נדרש לסמן X  במשבצת המתאימה):
·  המציע מתחייב כי ככל שיזכה במכרז יפנה למנהל הכללי של משרד העבודה והרווחה והשירותים החברתיים לשם בחינת יישום חובותיו לפי סעיף 9 לחוק שוויון זכויות לאנשים עם מוגבלות, התשנ"ח 1998,  ובמקרה הצורך– לשם קבלת הנחיות בקשר ליישומן.
· המציע התחייב בעבר לפנות למנהל הכללי של משרד העבודה והרווחה והשירותים החברתיים לשם בחינת  יישום חובותיו לפי סעיף 9 לחוק שוויון זכויות לאנשים עם מוגבלות, התשנ"ח 1998, הוא פנה כאמור ואם קיבל הנחיות ליישום חובותיו פעל ליישומן (במקרה שהמציע התחייב בעבר לבצע פנייה זו ונעשתה עמו התקשרות שלגביה נתן התחייבות זו).
המציע מתחייב להעביר העתק מהתצהיר שמסר לפי פסקה זו למנהל הכללי של משרד העבודה הרווחה והשירותים החברתיים, בתוך 30 ימים ממועד ההתקשרות.


[bookmark: _Toc78123024]אישור עורך הדין
אני הח"מ _____________________, עו"ד מאשר/ת כי ביום ____________ הופיע/ה בפני במשרדי אשר ברחוב ____________ בישוב/עיר ____________ מר/גב' ______________ שזיהה/תה עצמו/ה על ידי ת.ז. ____________ /המוכר/ת לי באופן אישי, ואחרי שהזהרתיו/ה כי עליו/ה להצהיר אמת וכי יהיה/תהיה צפוי/ה לעונשים הקבועים בחוק אם לא יעשה/תעשה כן, חתם/ה בפני על התצהיר דלעיל. 
     
____________________	  ____________________	    __________
           תאריך		                 חותמת ומספר רישיון    		חתימה









					
נספח  י"א

טופס התחייבות של הקבלן/ קבלן המשנה לעמידה בדרישות תשלומים סוציאליים, שכר מינימום וקיום חוקי העבודה


אנו הח"מ _______________, המוסמך להתחייב בשם ______________ (להלן: הקבלן)
מתחייב בזה כי במידה ויוכרז הקבלן כזוכה במכרז מס' 20/2017 למתן שירותי דואר, הקבלן יעמוד בדרישות התשלומים הסוציאליים ושכר מינימום לעובדים וכן יקיים את חוקי העבודה לגבי העובדים שיועסקו על ידיו, במהלך כל תקופת ההתקשרות.


___________________					__________________
  כתובת								טלפון



___________________  					___________________
 שם מלא של מורשה/י חתימה						חתימה וחותמת
 






אישור עו"ד
אני הח"מ עו"ד _______________ מס' רישיון ____________ מאשר בזאת כי ביום ___________ הופיע בפני מר____________, אשר זיהה עצמו באמצעות ת.ז. מס'___________ / המוכר לי אישית ולאחר שהזהרתיו לומר את האמת וכי יהיה צפוי לעונשים הקבועים בחוק אם לא יעשה כן, אישר בפני את נכונות הצהרתו וחתם עליה.

_____________________			_____________________
                    תאריך				        חתימה  וחותמת
















נספח י"ב


טופס הצהרת סודיות 



אני החתום מטה, ___________________, ת.ז. ___________________, העובד / מועסק 
		           (שם פרטי ומשפחה)		

אצל _______________, מתחייב בזאת לשמור בסוד ולא להעביר, לא להודיע, לא למסור ו/או 
              (שם המעסיק)

לא להביא לידיעת כל אדם, כל ידיעה וכל מידע, אשר יגיעו לידיעתי בתקופת עבודתי מטעם 


_______________ הנותן שירותים למשרד לקליטת העלייה, בתקופת עבודתי כאמור, או 
    (שם מעסיק)

לאחר מכן.


התחייבותי זו חלה לגבי כל סוגי המידע, בין אם יגיעו לידיעתי בתוקף עבודתי כאמור ובין אם 

יגיעו לידיעתי בכל דרך אחרת. 

כמו כן, אני מתחייב כי אם אקבל רשות להשתמש במאגרי המידע של המשרד לקליטת עליה, 

אעשה זאת אך ורק לצורך מתן השירותים למשרד, ובהסכמה מפורשת בכתב מטעם המשרד. 

אני מתחייב לפעול בהתאם להוראות חוק הגנת הפרטיות והוראות כל חוק הנוגע לעניין.



אני מצהיר בזה שידוע לי, כי אי מילוי התחייבויותי הנ"ל מהווה עבירה על פרק ז', סימן ה, לחוק העונשין, התשל"ז – 1977 וכי אהיה צפוי לעונשים הקבועים בחוק בגין אי מילוי ההתחייבויות. 


	________________ 				_________________
	           תאריך					      חתימת המצהיר	


נספח י"ג

ה ס כ ם


שנעשה ונחתם ביום ____________ לחודש ____________ 2012

ב י ן

ממשלת ישראל בשם מדינת ישראל על ידי המנהל הכללי וחשבת המשרד לקליטת העלייה שהורשו לכך כדין לפי חוק נכסי המדינה התשי"א - 1951 
				(להלן: "המשרד")
ל ב י ן

_____________________________
									(להלן: "הקבלן")

הואיל 	והמשרד מעוניין לקבל שירותי העברת מסמכים בשקי דואר על בסיס יומי ללא הגבלת משקל ומספר שקים, והעברת חבילות שמשקלן מעל ל- 500 גרם (להלן: "דואר") בין יחידות המשרד השונות ברחבי הארץ, וכן מסירת חבילות הכוללות חומר פרסומי, ממחסן הפרסומים של המשרד שבירושלים ומארכיבי המשרד הממוקמים בערים הבאות: ירושלים, חיפה, תל אביב ובאר שבע, לגורמים מחוץ למשרד, והכל כפי שיפורט בהסכם זה ובנספחיו (להלן: "השירותים");

והואיל	וביום ____________ פרסם המשרד מכרז מספר 20/2017 לשם קבלת הצעות למתן השירותים, כמפורט במפרט, המצורף להסכם זה כחלק בלתי נפרד ממנו, ומסומן כנספח א (להלן: "המכרז" "המפרט");

 והואיל 	והקבלן הציע לספק למשרד את השירותים, כמפורט בהצעתו, המצורפת להסכם זה כחלק בלתי נפרד ממנו, ומסומנת כנספח (5) (להלן: "ההצעה");

   והואיל     והקבלן מצהיר כי הבין באופן מלא את כל צרכי ודרישות המשרד, כי ברשותו האמצעים, הציוד, הרכבים, והאנשים המתאימים לביצוע השירותים וכי הוא יבצע את המוטל עליו במומחיות, מיומנות, ומקצועיות;

והואיל     והקבלן, עוסק בין היתר, במתן השירותים;

והואיל 	וביום ___________ נבחרה הצעת הקבלן על ידי ועדת המכרזים של המשרד כהצעה הזוכה במכרז;

לפיכך מתחייבים הצדדים כדלקמן:
מבוא
1. המבוא להסכם זה ונספחיו מהווים חלק בלתי נפרד ממנו.

2. נספחים להסכם
1. נספח (1) – נוסח ערבות ביצוע. 
2. נספח (2) – התחייבות לשמירת סודיות.
3. נספח (3) – אישור קיום ביטוחים.
4. נספח (4) – המכרז.
5. נספח (5) – הצעת הקבלן למכרז.
6. נספח (6) – רשימת המשרדים המתייחסת לאיסוף דואר 5 ימים בשבוע.
7. נספח (7)- רשימת המשרדים המתייחסת לאיסוף דואר 3 ימים בשבוע.
8. נספח (8)- רשימת המשרדים המתייחסת לאיסוף דואר 2 ימים בשבוע.

מהות ההתקשרות

3. המשרד מעוניין לקבל שרותי דואר הכוללים העברת מסמכים בשקי דואר ללא הגבלת משקל ומספר שקים, וכ - 500 חבילות מעל 500 גרם לחודש, בין יחידותיו השונות בכל הארץ ויחידות נוספות מחוץ למשרד. העברה זו תעשה בין יחידות המשרד בימים ובתדירות כמפורט בנספחים (6) (7) ו-(8) להסכם וכמפורט להלן.
4. השירות ייתן בימי העבודה של המשרד, דהיינו בימים א'-ה'.
5. בנוסף לכך, המשרד מעוניין לקבל שירותים של מסירת חבילות הכוללות חומר פרסומי, ממחסן הפרסומים של המשרד שבירושלים ומארכיבי המשרד הממוקמים בערים הבאות: ירושלים, חיפה, תל אביב ובאר שבע,  לגורמים מחוץ למשרד (שאינם כלולים בנספחים (6), (7) ו (8)). 

תיאור השירותים הנדרשים
6. דואר פנימי

1. העברת דואר פנימי בשקי דואר על בסיס יומי ללא הגבלת משקל וללא הגבלת מספר שקים, וכן העברת כ-500 חבילות בחודש שמשקלן מעל ל-500 גרם.
2. איסוף והפצת דואר פנימי:
1. העברת דואר פנימי תעשה בין יחידות המשרד השונות ברחבי הארץ, כמפורט בנספחים א' ב' ו-ג' למכרז, ותתבצע בצירוף תעודת משלוח.   
שקי דואר ליחידות המשרד המפורטות בנספח (6) להסכם ייאספו וימסרו 5 פעמים בשבוע בימים א'-ה'. שקי הדואר ליחידות המשרד המפורטות בנספח (7) להסכם ייאספו ויימסרו 3 פעמים בשבוע.
שקי הדואר ליחידות המשרד המפורטות בנספח (8) להסכם ייאספו ויימסרו פעמיים בשבוע.
2. שקי הדואר יגיעו ליחידות המשרד בשעות הבוקר המוקדמות. לנהג מטעם הקבלן יימסר שק דואר המכיל את הדואר היוצא וכן חבילות בהתאם לצורך. שקי הדואר יסופקו למשרד ע"י הקבלן.
3. בשלב הבא כל שקי הדואר והחבילות שנאספו בכלל יחידות המשרד יועברו על ידי הקבלן למחסן/י המיון שלו ושם יעברו את המיון הנדרש. הקבלן יידרש להעמיד לרשות המשרד, במחסן בו מתבצעת עבודת המיון, תא דואר נפרד עבור כל יחידה מיחידות המשרד, כפי שהן מפורטות בנספחים (6), (7) ו (8) להסכם.
4. לאחר שלב המיון, דברי הדואר יופצו, לא יאוחר מיום החלוקה השבועי אשר נקבע מראש, ליחידות המשרד הממוענות, על ידי הקבלן.
3. את מלאכת מיון הדואר יבצעו עובדים מיומנים של המציע בעלי ניסיון מקצועי מתאים, אשר יצטרכו להיות בקשר עם נציג המשרד בכל בעיה שקשורה במיון דואר המשרד. נציג המשרד לעניין זה הוא מנהל אגף נכסים, רכש ולוגיסטיקה במשרד.
4. העברת כ – 500 חבילות, שמשקלן מעל ל-500 גרם: 
1. בנוסף לשקי הדואר (הנ"ל), הקבלן יעביר כ – 500 חבילות / קרגלים שמשקלם מעל 500 גרם, בין יחידות המשרד המפורטות בנספחים (6), (7) ו (8) להסכם, בצירוף תעודת משלוח ,כדוגמת הטופס המסומן כנספח ד' למכרז.
משלוח החבילות יתועד באמצעות מזכר פנימי של המשרד. במזכר יצוין: התאריך, המען אליו מיועדת החבילה, תכולת החבילה, הכמות, הגורם המאשר וחתימה וחותמת של השולח מטעם המשרד. מקבל החבילה יחתום שקיבל את החבילה על גבי המזכר.

למען הסר ספק, יצוין כי הרשימות האמורות בנספחים (6), (7) ו (8) להסכם, עשויות להשתנות בהתאם לשינויים שיערכו ביחידות המשרד – בכמות היחידות ובמיקומן. שינוי כנ"ל, כולל תוספת של יחידה, הורדתה ושינוי כתובת של היחידות, לא יביא לשינוי כלשהו של תמחור השירותים הנדרשים.

5. אספקת שקי דואר:

1. הקבלן יידרש עם זכייתו לספק למשרד לפחות 150 שקי דואר.
2. השקים יהיו עשויים מבד עמיד וסגורים הרמטית. על השקים לעמוד בתנאי סבלות, תנאי מזג האוויר, רטיבות וכיו"ב.
3. השקים יוחלפו על ידי הקבלן, לפי דרישת המשרד, כשלא ניתן יהיה להמשיך לעשות בהם שימוש סביר.
4. אי מתן שקים חלופיים תוך שבוע ימים מקבלת דרישה מהמשרד, יגרור קנס כספי בסך 500 ₪ לכל יום עיכוב.

7. משלוח חבילות לגורמים חוץ משרדיים

1. הקבלן יידרש לשלוח חבילות במשקלים שונים ממחסן הפרסומים של המשרד שבירושלים ומארכיבי המשרד הממוקמים במשרד הראשי שבירושלים ובמחוזות הבאים: ירושלים, חיפה, תל אביב ובאר שבע, לגורמים חוץ משרדיים באמצעות דואר שליחים, בפריסה ארצית, ועד לבית הלקוח.
2. החבילות כוללות, בין היתר, חומר פרסומי אשר יועבר לגורמים חוץ משרדיים כאמור לעיל באמצעות תעודת משלוח בה יפורט משקל הפריטים (נספח ד' למכרז). מספר החבילות יהיה בהתאם לדרישות המשרד. 
3. חבילה תחשב – ממעטפה אחת ועד לקרגל מלא, או אריזת גלילי פלקט.

8. פיקוח ובקרה
נציג המשרד יבצע בדיקות תקופתיות לבדיקת איכות וטיב העבודה במחסן המיון של הקבלן. הקבלן ישתף פעולה באופן מלא עם נציג המשרד לצורך ביצוע הפיקוח והבקרה. 

9. אישור מטעם הממונה על הביטחון
1. השירותים נשוא הסכם זה יתבצעו תחת פיקוח ביטחוני, ועל פי הנחיותיו של הממונה על הביטחון במשרד. הממונה על הביטחון יהיה רשאי לדרוש מן הקבלן פרטים על נותני השירותים מטעמו ועל הקבלן להמציאם מיד כן קבלת דרישה.
2. כל האמור יעשה לפי שיקול דעתו הבלעדי של הממונה על הביטחון במשרד.
3. עם חתימת הסכם זה יעביר הקבלן רשימה שמית, כולל מספרי תעודת זהות של העובדים שיועסקו במתן השירותים לאישור הממונה על הביטחון במשרד. מובהר בזאת, כי אם הממונה על הביטחון במשרד לא יאשר עובד או עובדים מסוימים, הקבלן יידרש להעמיד במקומם עובדים אחרים, בהתאם לדרישות ממונה הביטחון. במידה והקבלן לא יעמוד בדרישה זו, המשרד יהיה רשאי לבטל את ההתקשרות עמו ללא מתן הודעה מוקדמת. 

תקופת התקשרות
10. א. תוקף הסכם זה הינו מיום ________ או במועד חתימת החשבות על ההסכם, לפי 
      המאוחר (להלן: "מועד תחילת ההתקשרות") ועד ליום _______ או בתום תקופה של 12     
      חודשים ממועד תחילת ההתקשרות, לפי המאוחר (להלן: "תקופת ההתקשרות"). 
2. מוסכם על אף האמור לעיל, למשרד נתונה אופציה, בהודעה בכתב ומראש, להאריך את תקופת ההתקשרות הראשונה בתקופות נוספות, בנות עד שנה כל אחת, ובסך הכל עד לתקופת התקשרות כוללת מצטברת של 5 (חמש) שנים, זאת בהתאם לשיקול דעתו הבלעדי ובהתאם לצרכי המשרד ובכפוף לאישור ועדת המכרזים של המשרד ומגבלות חוק התקציב (להלן: "תקופת ההתקשרות הראשונה"). מבלי לגרוע מהאמור לעיל, המשרד יהיה רשאי בשל העדר תקציב או מכל סיבה אחרת, לבצע התקשרויות המשך במהלך תקופת ההתקשרות הראשונה לתקופות קצרות משנה.
3. יודגש כי לא תשמע כל טענת הסתמכות או טענה אחרת של הקבלן במידה וההתקשרות עמו תופסק במהלך תקופת ההתקשרות הראשונה או לאחריה.
4. הקבלן מחויב לספק את השירותים, ללא תנאים מגבילים כלשהם, למשך כל תקופת ההתקשרות ולמשך כל תקופות ההתקשרות המוארכות.
5. על אף האמור לעיל, ומבלי לגרוע מהאמור בו, המשרד שומר לעצמו את הזכות להפסיק את ההתקשרות עם הקבלן מכל סיבה שהיא, לפני תום ההתקשרות, על ידי מתן הודעה בכתב לקבלן הזוכה 40 (ארבעים) יום קודם למועד שנקבע על ידו לסיום ההתקשרות.

מתן השירותים על-ידי הקבלן/ קבלן משנה
11. הקבלן מתחייב לספק למשרד את מכלול השירותים הנדרשים בהסכם זה ובנספחיו, וזאת לשביעות רצונו המלאה של המשרד. 
12. הקבלן מתחייב בזה כי ברשותו כל האישורים ההיתרים ו/או רשיונות הדרושים על-פי כל דין לצורך ביצוע השירותים שבהסכם זה וכי יהיו ברשותו למשך כל תקופת ההתקשרות.
13. מבלי לגרוע מהאמור לעיל, הקבלן מתחייב להציג למשרד, במעמד חתימת הסכם זה, את כל האישורים הנדרשים. 
14. הקבלן וכל העובדים המועסקים על-ידו במתן שירותים למשרד מתחייבים לפעול בהתאם להנחיות נציג המשרד והממונה על הבטחון במשרד וכל גורם אחר שימונה מטעמו ובשיתוף פעולה ותיאום מלא עמו.
15. מבלי לגרוע מכלליות האמור לעיל, עובדי הקבלן שיעסקו בהפצת הדואר בין לשכות המשרד, יתנו את השירות בצורה אדיבה ובהופעה הולמת. המשרד יהיה רשאי לדרוש החלפתו של עובד הקבלן אשר לא יעמוד בתנאי השירות הנ"ל, והקבלן יהיה חייב להחליפו בעובד אחר בהתאם לדרישת המשרד. 
16. הקבלן מתחייב לתת את השירותים בימים א'-ה'.
17. במסגרת מתן השירותים, הקבלן מתחייב להעסיק נהגים ולהחזיק ברכבים בעלי הרשיונות הנדרשים על-פי כל דין ובכמות הנדרשת לצורך העמדת מלוא השירותים הנדרשים למשרד במסגרת הסכם זה.
18. הקבלן יציג במועד החתימה על הסכם זה ביטוח כאמור בסעיף 60 להסכם זה. 
19. הקבלן מתחייב להעמיד לרשות המשרד שירותי איסוף, מיון ופיזור דואר וזאת                     בהתאם לדרישות המשרד המופיעות בהסכם זה ובנספחים להסכם. 
20. הקבלן מתחייב כי הזמן המקסימלי מרגע איסוף הדואר ועד לחלוקתו יהיה חמישה ימי עבודה ליעדים המפורטים בנספח (6), שלושה ימי עבודה ליעדים המפורטים בנספח (7) ושני ימי עבודה ליעדים המפורטים בנספח (8). כל איחור בלוח הזמנים הנ"ל יגרור הפעלת מנגנון קנס כאמור בסעיף  35 להלן. 
21. הקבלן מתחייב להוציא לעובדיו הנחיות וכללים בדבר אופן ביצוע השירותים, בהתאם להנחיות המפורטות בהסכם זה ובהתאם להנחיות המשרד, כפי שימסרו לו מעת לעת.
22. המשרד רשאי לדרוש מהקבלן הרחקתו של עובד לפי שיקול דעתו הבלעדי, באופן מיידי, והקבלן מתחייב להיענות לדרישה מיידית ולהעמיד עובד אחר בהסכמת המשרד ולשביעות  רצונו המלאה.
23. במסגרת מתן השירותים, הקבלן מתחייב להעביר דיווח למשרד בגין אובדן דואר מיד עם היוודע הדבר. הקבלן יהיה חייב לפצות את המשרד בסך של 200 (מאתיים שקלים) ₪ עבור אובדן של שק דואר.

מילוי הוראות
24. הקבלן מתחייב למלא אחר הוראות כל דין בכל הנוגע לביצוע השירותים.
25. הקבלן מתחייב לדאוג לקבלת כל הרשיונות ו/או ההיתרים הדרושים לביצוע הסכם זה.
26. הקבלן יהיה אחראי כלפי הרשויות המוסמכות בכל הנוגע למילוי החובות על פי דין בקשר לביצוע השירותים על-פי ההסכם.
זכויות המשרד
27. המשרד רשאי להודיע לקבלן, בהתראה בכתב של 15 (חמישה עשר) יום מראש, על                        הפסקת השירותים ביחידה מסוימת או צמצום היקפה, והמשרד לא יהא חייב בשום תשלום או פיצוי לקבלן בגין הפסקת השירותים או צמצומם כאמור לעיל.
28. המשרד רשאי לדרוש והקבלן מתחייב לתת למשרד שירותים ביחידות נוספות של המשרד, ככל שיתווספו במהלך תקופת ההסכם, וזאת על פי הודעה בכתב מנציג המשרד (להלן: "שירותים נוספים"). השירותים הנוספים יינתנו מיד עם קבלת הודעה בכתב מהמשרד. על השירותים הנוספים יחולו כל הוראות הסכם זה.
29. למען הסר ספק מובהר כי המשרד רשאי למסור את השירותים הנוספים לאחר ו/או לבצעם בעצמו. 
30. למען הסר ספק יובהר בזה כי המשרד אינו מחויב להזמין שירותים בהיקף מינימאלי    כלשהו, והוא רשאי לדרוש שירותים בכמויות, בהיקף ובמקומות על פי צרכיו, בהתאם לתנאי המכרז, ולקבלן לא תהא כל טענה בעניין.

תמורה ואופן ביצוע התשלום
31. עבור ביצוע השירותים ומילוי כל התחייבויות הקבלן על פי הסכם זה, לשביעות רצונו המלא של המשרד, ישלם המשרד לקבלן בהתאם לאמור בהצעת המחיר שלו כפי שהוגשה למשרד במסגרת המכרז, כמפורט להלן:

א.1 דואר פנימי:
1. _________ ₪ לחודש עבור יחידה אחת מהיחידות המפורטות בנספח (6), בגין העברת דואר (דואר פנימי וחבילות) מאותה יחידה (מחוז/ לשכה/ סניף) חמישה ימים בשבוע.
2. _________ ₪ לחודש עבור יחידה אחת מהיחידות המפורטות בנספח (7), בגין העברת דואר (דואר פנימי וחבילות) מאותה יחידה (מחוז/לשכה/סניף) שלושה ימים בשבוע.	
3. _________ ₪ לחודש עבור יחידה אחת מהיחידות המפורטות בנספח (8), בגין העברת דואר (דואר פנימי וחבילות) מאותה יחידה (מחוז/לשכה/סניף) יומיים בשבוע.
	
א.2 משלוח חבילות לגורמים חוץ משרדיים
_________ ₪ לחודש עבור מסירת חבילה אחת ממחסן הפרסומים של המשרד שבירושלים ומארכיבי המשרד הממוקמים בערים הבאות: ירושלים, חיפה, תל אביב ובאר שבע, לגורמים חוץ משרדיים באמצעות תעודת משלוח, לפי דרישה.

משלוח חבילות לגורמים חוץ משרדיים כאמור בסעיף א.2 לעיל:

	סעיף
	מהמשרד לבית הלקוח

	כמות פריטים חודשית
	משקל הפריטים
	שליחות באזור
	שליחות בינעירונית

	עד 100
	עד 1 ק"ג
מ-1 ק"ג עד 15 ק"ג
מ-15 ק"ג עד 25 ק"ג

	
	

	101 עד 250

	עד 1 ק"ג
מ-1 ק"ג עד 15 ק"ג
מ-15 ק"ג עד 25 ק"ג

	
	

	251 ומעלה

	עד 1 ק"ג
מ-1 ק"ג עד 15 ק"ג
מ-15 ק"ג עד 25 ק"ג

	





	


















המחירים האמורים לעיל לא כוללים מע"מ.

32. סך התמורה המקסימלית במסגרת הסכם זה הינה ____________(_____________) ₪. תמורה זו, בתוספת מס ערך מוסף, היא סך כל התמורה שהקבלן יהיה זכאי לה, והיא מלאה וסופית, וכוללת את כל הוצאות הקבלן בביצוע הסכם זה ולא תשונה מכל סיבה שהיא, למעט האמור בסעיף 31 לעיל.
33. למען הסר ספק יצוין כי אין בסכום האמור לעיל התחייבות של המשרד לשלמו במלואו, אלא הוא מהווה סכום מקסימאלי בלבד, והתשלום יהיה בהתאם לביצוע בפועל.
34. למען הסר ספק, המשרד לא ישלם לקבלן תשלום כלשהו בגין עבודה שבוצעה שלא בהתאם להסכם זה על נספחיו.
35. בגין כל יום איחור בהפצת הדואר כנדרש, ייקנס הקבלן כדלקמן: 
התשלום החודשי עבור האתר הנדון  X  10%  X  מס' המשלוחים שאיחרו.
36. בתום כל חודש מחודשי תקופת השירות יגיש הקבלן למשרד חשבונית מס ובה ריכוז השירותים שניתנו בחודש שחלף. לחשבונית מס יצורפו תעודות משלוח המצורפות כנספח ד' למכרז עבור החודש שחלף.
37. המשרד לא יהיה חייב לקבלן בפיצוי כלשהו בגין נזקים או הפסדים העשויים להיגרם לו עקב דרישת המשרד להחליף עובד ממתן השירותים.
38. התמורה לקבלן תשולם בגין ביצוע מטלות כנדרש בהסכם זה, לאחר שהוצאו הזמנות עבודה חתומות כדין על ידי מורשי החתימה של המשרד (אגף מקצועי וחשבות) במסגרת ההתקשרות עם הקבלן והתקבל אישור לביצועם על ידי האגף.

הצמדה:
39. בסעיף זה תהיה למונחים הבאים המשמעות המופיעה לצדם:
(1) יום הבסיס – המועד האחרון להגשת הצעות – 20.8.2017.
(2) מדד הבסיס – זהו המדד הידוע בתום 18 חודש מיום הבסיס ומשמש בסיס להשוואה בינו ובין המדד הקובע, לצורך חישוב שיעור ההתאמה - המדד הידוע ביום – DD/MM/YYYY.
(3) מדד קובע – המדד האחרון הידוע במועד ביצוע ההצמדה.
(4) מדד המחירים לצרכן - כפי שמפורסם על ידי הלשכה המרכזית לסטטיסטיקה או מי שהוסמך על ידי ממשלת ישראל להחליפה.

40. כללי ההצמדה המפורטים להלן הם אלה הקבועים על ידי החשב הכללי:
(1) המחירים יוצמדו לשינויים במדד המחירים לצרכן (להלן: "המדד"). 
(2) בתום 18 חודשים מהמועד האחרון להגשת ההצעות ייקבע מדד הבסיס אשר ישמש כבסיס להשוואה לצורך ביצוע הצמדות. ההצמדה תתבצע מידי 6 חודשים, כך שההצמדה הראשונה תיעשה בחלוף 24 חודשים מהמועד האחרון להגשת הצעות במכרז ובכל 6 חודשים לאחר מכן. שיעור ההתאמה ייעשה בין המדד הקובע למדד הבסיס.
(3) למרות האמור לעיל, אם במהלך 18 החודשים הראשונים של ההתקשרות יחול שינוי במדד ושיעורו יעלה לכדי  4%ומעלה מהמדד הידוע במועד האחרון להגשת ההצעות תיעשה התאמה לשינויים כדלהלן:
1. שיעור ההתאמה ייעשה בין המדד, שהיה ידוע במועד שבו עבר המדד את 4% לבין המדד הידוע בחלוף 6 חודשים. לדוגמא: במידה ובחלוף 8 חודשים מהמועד האחרון להגשת הצעות עלה המדד על 4%, אזי תתבצע הצמדה הראשונה בחודש ה- 14 ומידי כל 6 חודשים לאחר מכן. 
41. המשרד ישלם לקבלן את הסכומים, שאינם שנויים במחלוקת, בהתאם למועד התשלום הממשלתי אך ורק בתקופה של עשרת הימים הבאים החל מהיום ה-15 לכל חודש קלנדארי (להלן: "מועד התשלום הממשלתי"). תאריך התשלום יקבע כדלקמן:
(1) חשבוניות שיוגשו למשרד במחצית הראשונה של כל חודש (בימים 1-15) ישולמו בתחילת "מועד התשלום הממשלתי" של החודש העוקב, כלומר ביום העסקים הראשון הבא לאחר ה- 15 לחודש העוקב. במקרה זה יעמדו מספר ימי האשראי על 30-45 ימים ממועד הגשת החשבונית למשרד.
(2) חשבוניות שיוגשו למשרד בין התאריכים 16-24 לכל חודש (כולל שני ימים אלו): ישולמו בין התאריכים 16-24 של החודש העוקב. במקרה זה יעמדו מספר ימי האשראי על 30 ימים בדיוק ממועד הגשת החשבונית למשרד.
(3) חשבוניות שיוגשו למשרד בין התאריכים 25-31 לכל חודש (כולל שני ימים אלו): ישולמו ביום ה- 24 לחודש העוקב. במקרה זה יעמדו מספר ימי האשראי על כ- 24-29 ימי אשראי. 
למען הסר ספק מספר הימים יחל מיום קבלת החשבונית ואישורה על ידי המשרד.
42. לכל התשלומים יתווסף מס ערך מוסף כחוק.


תנאי התשלום
43. אחת לחודש הקבלן יעביר דו"ח מפורט לחודש שחלף ובו פירוט השירותים שניתנו על ידו ודרישת תשלום בהתאם לתעריפים שבהצעת המחיר לכל יחידה (להלן: "דוח חודשי"). 
44. המשרד ישלם לקבלן את התשלומים המגיעים לו בהתאם למועדי התשלום הממשלתיים, כמפורט לעיל.
45. כדי למנוע עיכובים בתשלום ידאג הקבלן שחשבונית מס המוגשת על ידו למשרד תהיה כתובה בכתב ברור וקריא ותכלול את כל הפרטים הנדרשים כפי שסוכם עם המזמין ויצורפו לה תעודות משלוח (נספח ד' למכרז).
46. לקבלן לא תהיינה כל דרישות או טענות למשרד/ למזמין בגלל עיכובים בתשלום מסיבות של חוסר פרטים בחשבונית, או פרטים לא נכונים או חוסר מסמכים.
47. התנאים המפורטים בסעיף זה לגבי עלות ההזמנה כפופים להוראות החשב הכללי באוצר כפי שיתפרסמו מעת לעת.   

ערבות ביצוע
48. לשם הבטחת ביצוע הסכם זה, ימסור הקבלן למשרד ערבות בנקאית, מקורית ובלתי מותנית בנוסח המצ"ב כנספח (1) להסכם זה. הערבות תהיה צמודה במלואה למדד המחירים לצרכן, ותעמוד על סך 5% (חמישה אחוזים) מערך ההתקשרות לשנה עם הקבלן, כולל מע"מ, דהיינו _________(במילים) ₪. הערבות תהיה בתוקף עד ליום  _______(להלן: הערבות).
49. על הקבלן להמציא כתב ערבות ביצוע במעמד חתימת ההסכם והוא מהווה תנאי לתוקפו של ההסכם.
50. ערבות הביצוע תעמוד בתוקף החל ממועד חתימת החוזה על ידי חשבות המשרד ובמשך כל תקופת ההתקשרות ועד לתום תקופה של 3 (שלושה) חודשים ממועד סיום ההתקשרות. הספק יאריך את תוקפה של ערבות הביצוע, במידת הצורך, ובכל מקרה על פי דרישת המשרד, וזאת לא יאוחר מאשר 14 (ארבעה עשר) ימי עבודה לפני פקיעתה. לא עשה כן, יהיה המשרד רשאי לחלט את הערבות.
51. [bookmark: _Ref99131861][bookmark: _Ref201895213][bookmark: _Ref99129095]המשרד יהיה רשאי, לפי שיקול דעתו הבלעדי, לחלט את סכום הערבות, כולו או חלקו, אם הקבלן יפר תנאי מתנאי החוזה ולא יעמוד בהתחייבויותיו, וכן בכל מקרה בו רשאי המשרד  על פי החוזה לגבות תשלום, פיצוי או שיפוי מהקבלן, ולאחר שנתן לקבלן הודעה מראש של 15 (חמישה עשר) ימים.
52. [bookmark: _Ref204659005]חילט המשרד את ערבות הביצוע, כולה או חלקה, ימציא הקבלן למשרד ערבות חדשה לתקופה, בסכום ובתנאים זהים לערבות המקורית, תוך 15 (חמישה עשר) ימים מיום חילוטה של הערבות.
53. במתן ערבות הביצוע או בחילוטה אין כדי לגרוע מהתחייבויותיו של הקבלן או מזכויותיו של המשרד או מסעדים אחרים הנתונים לו, על פי החוזה ועל פי דין.
54. כל ההוצאות הכרוכות בערבות הביצוע, לרבות הוצאתה, הארכת תוקפה, גבייתה או חידושה, יחולו על הקבלן.
55. הקבלן יגיש למשרד את ערבות הביצוע, בצירוף הסכם חתום על ידי המורשים מטעמו, תוך שבוע ימים מיום קבלת ההסכם החתום על ידי המורשים מטעם המשרד.
56. במידה והמשרד עשה שימוש בזכותו להאריך את תוקף החוזה, מתחייב הקבלן למסור למשרד, ערבות בנקאית / ערבות חברת ביטוח כאמור לעיל, שתהיה בתוקף למשך כל תקופת ההתקשרות הנוספת בתוספת 3 (שלושה) חודשים ממועד סיום ההתקשרות.

כניסה לאתרי המשרד
57. מוסכם ומוצהר בין הצדדים להסכם כי:
1. הקבלן והעובדים מטעמו בביצוע הסכם זה יהיו רשאים להיכנס לכל מקום בו ידרשו לתת שירותים, בכפוף לאישורים בטחונים. 
2. הקבלן ועובדים מטעמו ישתמשו במקומות אליהם הורשו להיכנס כאמור לעיל אך ורק למטרת מתן שירותים בהתאם להוראות הסכם זה ולא לכל מטרה אחרת.
3. הקבלן והעובדים מטעמו לא ישתמשו בכל ציוד של המשרד, לרבות הטלפונים, המחשבים וכל ציוד משרדי אחר, אלא לצורך ביצוע הסכם זה.
יחסי עובד מעביד
58. למען הסר ספק מוסכם בין הצדדים כי:
1. היחסים בין המשרד לקבלן, עובדיו והמועסקים על ידו בביצוע הסכם זה הם יחסי מזמין-קבלן עצמאי.
2. לקבלן ולכל המועסקים על ידו או מטעמו בביצוע הסכם זה, לא יהיו כל זכויות של עובד מדינה או עובד המועסק על ידי המשרד, והם לא יהיו זכאים לכל תשלום, פיצוי או הטבה אחרת בקשר עם ביצוע הסכם זה או סיומו.
3. על הקבלן בלבד יחולו כל המסים ותשלומי החובה האחרים שהמעביד חייב לשלמם ביחס לעובדיו על פי הדין והנוהג.
4. הקבלן מתחייב שכל תנאי ההעסקה של עובדיו והמועסקים על ידו בביצוע הסכם זה, יהיו על פי חוקי העבודה שיהיו בתוקף בעת ביצוע ההסכם. 
5. הקבלן בלבד יהא אחראי לכל תביעה הנובעת מיחסי עובד מעביד והוא מתחייב לשפות את המשרד מיד בגין כל תשלום ששילם המשרד בקשר עם תביעות בנוגע ליחסי עובד - מעביד. 
6. המשרד יהיה זכאי בכל עת לקבל תלושי משכורת ופרטים אחרים בדבר תנאי העבודה של עובדי הקבלן והמועסקים על ידו, כדי לוודא את ביצוע הוראות הסכם זה.
7. אם על אף האמור לעיל יקבע במועד כלשהו, כי למרות כוונת הצדדים, כפי שבאה לידי ביטוי בהסכם זה, רואים את העסקתו של עובד שהועסק על ידי הקבלן, כעובד של המשרד, כי אז שכרו של העובד יחושב רטרואקטיבית, לפי השכר ששולם באותה  תקופה לעובד מדינה בתפקיד, בדרגה ובהיקף עבודה, הדומים ככל האפשר לעבודת העובד. ההפרש בין החישוב הנ"ל לבין מה שקיבל הקבלן בפועל מהמשרד, יחושב הלוואה של המשרד לקבלן.  הלוואה זו  תשא הפרשי ריבית והצמדה מיום קבלתה ע"י הקבלן ועד למועד השבת ההלוואה.                                                                                                                     

שמירת סודיות
59. א. 	הקבלן מתחייב לשמור בסוד ולא להעביר, לא להודיע, לא למסור ולא להביא לידיעת כל אדם כל ידיעה שתגיע אליה בקשר עם ביצוע ההסכם, במהלך או אגב ביצועו, מיום חתימת ההסכם, תוך תקופת ההסכם או לאחר סיומו.
ב. הקבלן מתחייב להחתים את המועסקים על ידו ו/או מטעמו בביצוע ההסכם, על הצהרת סודיות, לפיה יתחייבו לא להעביר, או להודיע, לא למסור ולא להביא לידיעת כל אדם שלא הוסמך לכך כל ידיעה שתגיע אליהם בקשר עם ביצוע ההסכם, במהלך או אגב ביצועו, תוך תקופת ההסכם או לאחר סיומה אלא לצורך מתן השירותים, וכן יצהירו כי ידוע להם שאי-מילוי התחייבותם הנ"ל מהווה עבירה לפי פרק ז', סימן ה', לחוק העונשין, תשל"ז- 1977.	
ההצהרה מצורפת להסכם זה כחלק בלתי נפרד ממנו ומסומנת  כנספח (2). 

ביטוח
60. מבלי לגרוע מאחריותו של הקבלן לפי הסכם זה ו/או לפי כל דין, מתחייב הקבלן, עם חתימת ההסכם, להציג למשרד את אישור המבטח על קיום פוליסות ביטוח בתוקף למשך תקופת ההתקשרות בהתאם לדרישות הביטוח המפורטות במפרט המכרז ובהתאם לנוסח הקבוע בנספח (3) להסכם. באחריות הקבלן להמציא למשרד, בכל מועד בו הפוליסות מתחדשות, אישור על קיום פוליסות ביטוח בתוקף.

נזיקין שיפוי ופיצוי
61. הקבלן בלבד ישא באחריות הבלעדית על פי כל דין בגין כל נזק גוף ו/או רכוש ו/או פגיעה ו/או הפסד מכל סוג שהוא (להלן: "הנזק") אשר יגרם באופן ישיר או בעקיפין לכל אדם או לגוף כלשהו, לרבות הקבלן, עובדיו, המשרד, עובדיו וכל צד שלישי, תוך כדי ו/או עקב ו/או כתוצאה ממעשה ו/או מחדל בביצוע השירותים ו/או חוזה זה בקשר אליהם ו/או הנובע מהם מסיבה כלשהי.
62. הקבלן יהיה אחראי באחריות מלאה ומוחלטת לכל נזק ובגין כל פיצוי ותביעה כספית, אשר יגרמו על ידי עובדיו ו/או שלוחיו במסגרת מתן השירותים על ידו.
63. חויבה המדינה לשלם סכום כלשהו בגין מעשה או מחדל שהקבלן אחראי להם על פי כל דין או על פי חוזה זה ישפה הקבלן את המדינה באופן מיידי בגין כל סכום שחויבה לשלם.
64. הקבלן פוטר את המדינה מאחריות לכל תביעה אשר עלולה להיות מוגשת נגדה עקב העסקת עובדיו בפרויקט נשוא הסכם זה. הקבלן מתחייב לשפות ו/או לפצות את המדינה בגין כל סכום שתחויב בו ובגין כל הוצאה שתיגרם לה עקב תביעה כאמור.
65. הקבלן מתחייב לשלם כל סכום כסף או פיצוי, המגיעים על פי כל דין לעובד או לכל אדם הנמצא בשירותו כתוצאה מקיום יחסי עבודה עם העובד עקב העסקתו בפרויקט נשוא הסכם זה.
66. הקבלן מתחייב לשפות את המשרד שיפוי מלא על כל הוצאה שהוציא בגין חיוב שהקבלן חב בו על פי הסכם זה ועל פי כל דין, לרבות שכ"ט עו"ד והוצאות משפט.
67. הקבלן יבטח את עצמו ואת עובדיו בביטוח לאומי לבדו ועל חשבונו.
הפרת ההסכם ותרופות בשל הפרתו או ביטולו
68. למשרד שמורה זכות לבטל את ההתקשרות עם הקבלן במהלך כל שלב או בסיומו, במידה השרות ו/או איכות העבודה אינם ברמה הנדרשת, על פי שיקול דעתו הבלעדי של המשרד.
69. הפר הקבלן הוראה מהוראות הסכם זה, רשאי המשרד בנוסף לזכויות העומדות לו על פי          כל דין, לנקוט באחד או יותר מהצעדים הבאים:
1. לחייב את הקבלן בהוצאות שנגרמו למשרד בגין הפרת ההסכם כאמור;
2. לראות את ההסכם כבטל, לאחר שנשלחה לקבלן דרישה לתקן את המעוות והוא לא תיקנה, תוך המועד שנקבע בדרישת המשרד, ולחייב עקב כך, את הקבלן, בכל ההוצאות והתשלומים הנובעים מכך;
3. לחלט את הערבות כולה או מקצתה;
4. לראות את ההסכם כממשיך לעמוד בתוקפו ולבצע בעצמו או באמצעות אחרים את     ההתחייבויות המוטלות על הקבלן על פי הסכם זה, וזאת על חשבון הקבלן, לרבות הפרשי המחיר שיצטרך המשרד לשלם לאחרים עקב ההפרה האמורה;
5. ככל שיוחלט על הפסקת התקשרות, הקבלן ישלם תשלום רק עבור העבודה שבוצעה עד לאותו מועד ובתנאי שניתן לעשות שימוש בתוצריה, על פי שיקול דעתו הבלעדי של המשרד.

זכות קיזוז
70. מבלי לגרוע מזכויות המשרד על פי הסכם זה ועל פי דין, רשאי המשרד לקזז כל סכום המגיע לו מאת הקבלן, לרבות סכום המגיע בגין נזיקין, בין על פי הסכם זה וכתוצאה ממנו ובין בכל דרך אחרת, מכל סכום המגיע לקבלן מהמשרד, בין על פי הסכם זה וכתוצאה ממנו ובין בכל דרך אחרת.
71. הודעה על סכומים שקיזז המשרד כאמור, תינתן לקבלן בתכוף למועד הקיזוז ותכלול פירוט הסכומים שבגינם נעשה הקיזוז.
72. הקבלן יהיה רשאי להגיש בפני נציג המשרד, את השגותיו על קיזוז כאמור או על תשלומים שלא שולמו לו ומגיעים לו לטענתו. השגה כאמור תועבר למשרד לא יאוחר מתשעים (90) יום מיום קבלת התשלום החסר או מיום קבלת הודעת הקיזוז, לפי העניין.
73. אי העברת השגה בתוך המועד האמור, משמעה הסכמה של הקבלן לביצוע הקיזוז.
שונות
74. הגדרת התחייבויותיו של הקבלן בהסכם זה באות להוסיף ולא לגרוע מהאמור במפרט המכרז. במקרה של סתירה בין ההסכם למפרט, יגברו הוראות המפרט.
75. הקבלן מצהיר כי נכון למועד ההתקשרות בהסכם זה, אין הוא יודע על מניעה חוקית כלשהי שיש בה בכדי להפריע לביצוע שירותיו על פי הסכם זה וכי אין הוא קשור ו/או מעורב, באופן ישיר או עקיף, בכל עניין אחר שיש בו חשש לניגוד אינטרסים ביחס להתחייבויותיו על פי הסכם זה. כמו כן מתחייב הקבלן שלא להתקשר בתקופת הסכם זה בעניינים שיש בהם משום ניגוד אינטרסים כאמור. במקרה בו יש ספק בדבר קיומו של ניגוד אינטרסים כנ"ל, יבקש הקבלן את הסכמת המשרד, מראש ובכתב, להתקשרות. 
76. הקבלן מתחייב כי בכל מקרה של סיום ההסכם, מכל נימוק שהוא, הוא ישתף פעולה ככל שיידרש על מנת לאפשר למשרד המשך קבלת שירותים כראוי וזאת, בין היתר, על ידי העברה מסודרת ויעילה של כל הנדרש בהתאם להנחיות המשרד. 

פרסום הסכמים באתר המרכזי לחוק חופש  המידע
1. בהתאם להחלטת ממשלה מס' 1116 מיום 29/12/2013 שעניינה פרסום היתרים ומסמכי התקשרות בין רשויות המדינה לגופים פרטיים (להלן: "החלטת הממשלה"), יפורסם ההסכם החתום באתר חופש המידע המרכזי שכתובתו foi.gov.il , וזאת בתוך חודש מיום חתימתו.
2. ההתקשרות תפורסם בנוסחה המלא והסופי והפרסום יחול על כל תוספת או תיקון של ההתקשרות שנעשה לאחר שפורסמה ההתקשרות.
3. צד לחוזה או צד ג' העלול להיפגע מפרסום ההסכם, רשאי להתנגד לפרסום סעיפים מסוימים בהסכם, כולם או חלקם ועליו להצביע באופן ברור ומנומק על החלקים הרלוונטיים שלטעמו עלולים לפגוע בו כאמור בסעיף 4(ז) להחלטת הממשלה.
4. המשרד רשאי לדחות את התנגדות המתקשר או צד ג' אם מצא כי לא מתקיים חריג בדין לפרסום ההתקשרות, או אם השתכנע כי בנסיבות העניין משקלו של האינטרס הציבורי בגילוי המידע עולה על עוצמת הנזק הצפויה לגוף הפרטי כתוצאה מפרסום המידע.
5. החליט המשרד לדחות את התנגדות הגוף הפרטי, יודיע על כך בהחלטה מנומקת בכתב ויודיע לגוף הפרטי כי הוא רשאי לעתור נגד החלטה זו בתוך 21  יום כאמור בסעיף 4(ז) להחלטת הממשלה.
6. המשרד לא יפרסם את המידע שפרסומו שנוי במחלוקת בטרם חלפה התקופה להגשת עתירה.
7. בהמשך למשא ומתן בין הצדדים ובהתאם להחלטת הממשלה, החליט המשרד שלא לפרסם את הסעיפים המפורטים בטבלה שלהלן מהטעמים המנויים בטבלה.

	מספר הסעיף בחוזה
	העילה לאי חשיפתו (ציון הסעיף הרלוונטי מכוח חוק חופש המידע, התשנ"ח - 1998)

	
	

	
	



סמכות שיפוט
77. הסמכות הבלעדית לדון בכל תובענה שעילתה בהסכם זה תהא אך ורק לבית המשפט המוסמך בירושלים. חתימת הקבלן על הסכם זה, מהווה הסכמה לאמור.

המחאת זכויות
78.  א. הקבלן מתחייב לא להסב לאחר הסכם זה או חלק ממנו ולא להעביר ו/או למסור לגורם אחר כל זכות ו/או חובה הנובעים מהסכם זה, אלא אם ניתנה לכך הסכמה מראש ובכתב של המשרד.
ב. הקבלן מתחייב לא למסור לאחר ביצועם של השירותים, כולם או מקצתם. אולם, העסקת עובדים– אשר אושרו מראש ובכתב ע"י המשרד – אין בה כשלעצמה משום מסירת ביצועם של השירותים. 

שינוי בתנאי ההסכם
79. כל שינוי בתנאיו של ההסכם ו/או נספחיו יעשה בהסכמת המשרד מראש ובכתב. ויתור בדרך של התנהגות לא ייחשב כויתור על זכות הנובעת מהסכם זה.

נציג המשרד
80. נציג המשרד לעניין הסכם זה הוא מר אבי דהאן, מנהל אגף נכסים, רכש ולוגיסטיקה, או מי שהוסמך לכך על ידו. 
81. נציג הקבלן לעניין הסכם זה הוא  ___________________.
כתובת הצדדים 
82. כתובות הצדדים לעניין הסכם זה הן:
      המשרד לקליטת העלייה, רח ' קפלן 2 קריית הממשלה
      הקבלן – __________________________.

83. כל הודעה שתשלח על ידי צד אחד למשנהו תחשב כהודעה שהגיעה אל הנמען תוך 72  שעות משליחתה בדואר רשום. 	 

84. תקנה תקציבית: __________.
	




ולראיה באו הצדדים על החתום:



_______________________________________________                     _________
מנכ"ל/מורשה חתימה                 חשבת	                מנהל היחידה  	                   הקבלן
	המשרד לקליטת עליה   					 	                  


אישור עו"ד

אני הח"מ עו"ד _______________ מס' רישיון ___________, מאשר בזאת:
1.  החוזה נחתם בפני ע"י מורשי החתימה של הקבלן, שהוסמכו לכך כדין.
2.  ידוע לי כי אישור זה ניתן לפי דרישת משרד הקליטה וכי המשרד מסתמך על אישורי זה כתנאי להתקשרות בחוזה זה.

______________					_______________				
תאריך								חתימה  וחותמת
	






נספח (1) להסכם – נוסח ערבות ביצוע

תאריך: ___________

שם הבנק/חברת הביטוח: ________________
מס' הטלפון: _________________________
מס' הפקס: __________________________

כתב ערבות ביצוע

לכבוד: 
ממשלת ישראל 
באמצעות המשרד לקליטת העלייה

הנדון: ערבות מס'___________

אנו ערבים בזה כלפיכם לסילוק כל סכום עד לסך של ______________ ₪ (____________________________ שקלים), שיוצמד למדד המחירים לצרכן הידוע (במועד בחירת הספק הזוכה), מתאריך ____________, אשר תדרשו מאת ____________________ (להלן: "החייב") בקשר עם הזמנה/חוזה מכרז 20/2017 למתן שירותי דואר למשרד לקליטת העלייה.
אנו נשלם לכם את הסכום הנ"ל תוך 15 יום מיום דרישתכם הראשונה שנשלחה אלינו במכתב בדואר רשום, מבלי שתהיו חייבים לנמק את דרישתכם ומבלי לטעון כלפיכם טענת הגנה כלשהי שיכולה לעמוד לחייב בקשר לחיוב כלפיכם, או לדרוש תחילה את סילוק הסכום האמור מאת החייב.

ערבות זו תהיה בתוקף מתאריך ____________ עד תאריך ____________.

דרישה על פי ערבות זו יש להפנות לסניף הבנק/חב' הביטוח ______________________, מס' הבנק ומס' הסניף _______, כתובת סניף הבנק/חברת הביטוח ___________________________.
 
ערבות זו אינה ניתנת להעברה.

________________                       __________________         ___________________                  
        תאריך                                                     שם מלא                                 חתימה וחותמת


נספח (2) להסכם – התחייבות לשמירת סודיות

לכבוד: 
משרד העלייה והקליטה 


אני_____________________ הח"מ, נושא ת.ז. __________________, מצהיר ומתחייב בזאת בקשר למתן שירותי דואר, מיום _________ (להלן: "ההסכם") שבין _____________________ ("הקבלן") לבין משרד העלייה והקליטה (להלן: "המשרד"), כדלקמן:

1.	הנני מתחייב לשמור בסודיות מלאה כל מידע שיגיע לידי או לידי מי מטעמי בקשר לביצוע ההסכם, לא לעשות בו שימוש, בין במישרין ובין בעקיפין, בין על ידי ובין באמצעות גורם אחר, אלא לצורך ביצוע ההסכם.
2.	בכלל זה הנני מתחייב לא להעתיק ולא למסור, לגלות או להראות לאחרים ולא לאפשר גילויי על ידי אחרים, במישרין או בעקיפין, של כל נתון או מידע שיימסר לי על ידי המשרד או כל נתון או מידע שהמשרד יעביר לי בעתיד בקשר להסכם, וזאת ללא אישור מראש ובכתב של המשרד.
3.	אני מסכים ומתחייב כי ההתחייבות לעיל תהיה בתוקף ללא הגבלת זמן.
4.	בהתחייבות זו, "מידע" – לרבות מידע בע"פ, בכתב או בכל צורה אחרת של תביעה, ובכלל זה כל מידע, נתון, חוות דעת, מכתב, דוח, טופס, תכנית, חומר ומסמך, הקשור בהסכם זה או הקשור במדען חוזר וכן במשרד, בפעילותו, עובדיו, מקבלי השירות על ידו או מי מטעמו, אשר נמסר לי או לספק או מי מטעמנו על ידי המשרד או הגיע אלי או לספק או למי מטעמנו במסגרת הסכם זה ו/או שנאסף, הוכן, נוצר, גובש או פותח על ידי או על ידי הספק או מי מטעמנו, או על ידי המשרד או על ידי כל גורם אחר, בקשר עם הסכם זה או בקשר עם אספקת השירותים על פיו.
האמור לעיל לא יחול על:
א.	מידע שהוא בגדר נחלת הכלל או שהפך לנחלת הכלל שלא בדרך של הפרת התחייבות זו;
ב.	ידע מקצועי כללי, שהוא חלק מידיעותיו וכישוריו המקובלים של איש מקצוע סביר, במובחן מיישומו אצל המשרד;
ג.	מידע שנדרש גילויו על פי דין או על פי צו של רשות מוסמכת או של ערכאה שיפוטית או מנהלית מוסמכת ובלבד שמסרתי למשרד הודעה על כך בסמוך לקבלת הדרישה לגילוי, בכפוף לכך שאיני מחויב על פי דין לשמור בסוד על הדרישה, או להימנע מליידע את המשרד אודות הדרישה, וכן בכפוף לכך שניתנה למשרד, ככל שהדין מתיר, אפשרות סבירה לפעול לביטולה של הדרישה.
      _____________________           _______________          ____________________
                       שם                                                תאריך                                       חתימה
נספח (3) להסכם – אישור עריכת ביטוחים

לכבוד 

מדינת ישראל – המשרד לקליטת העלייה

א.ג.נ.,
 
                              הנדון:  אישור קיום ביטוחים

הננו מאשרים בזה כי ערכנו למבוטחנו __________________________(להלן "הקבלן")  לתקופת הביטוח  מיום _______________ עד יום ________________למתן שירותי העברת דברי דואר, חבילות ומסמכים שונים עבור משרד העלייה והקליטה, בהתאם למכרז וחוזה עם מדינת ישראל – משרד העלייה והקליטה  את הביטוחים המפורטים להלן:

                                                                         
ביטוח חבות המעבידים

1.אחריותו החוקית כלפי עובדיו בכל תחומי מדינת ישראל והשטחים המוחזקים. 
    
2. גבולות האחריות לא יפחת מסך  29,000,000 ₪ לעובד, למקרה ולתקופת הביטוח (שנה).

3.  הביטוח מורחב לשפות  את מדינת ישראל – משרד העלייה והקליטה היה ונטען לעניין קרות תאונת עבודה/מחלת מקצוע כלשהי כי הם נושאים בחבות מעביד כלפי מי מעובדי הקבלן. 


ביטוח אחריות כלפי צד שלישי

 1.  אחריותו החוקית בביטוח אחריות כלפי צד שלישי על פי דיני מדינת ישראל, בגין נזקי גוף ורכוש בכל תחומי מדינת ישראל והשטחים המוחזקים;

2. גבול האחריות לא יפחת מסך  1,000,000 ₪, למקרה ולתקופת הביטוח (שנה);

3. בפוליסה ייכלל סעיף אחריות צולבת - CROSS LIABILITY;

4.  הביטוח  מורחב לשפות את מדינת ישראל – משרד העלייה והקליטה ככל שייחשבו אחראים למעשי ו/או מחדלי הקבלן וכל הפועלים מטעמו.

ביטוח אחריות מקצועית     

1.  ביטוח אחריותו המקצועית של הקבלן בגין פעילותו בביטוח אחריות מקצועית.

2. הפוליסה תכסה כל נזק מהפרת חובה מקצועית של הקבלן,  עובדיו ובגין כל הפועלים מטעמו ואשר אירע  כתוצאה ממעשה, רשלנות, לרבות מחדל, טעות או השמטה, מצג בלתי נכון,  הצהרה  רשלנית שנעשו בתום לב בקשר למתן שירותי העברת דברי דואר, חבילות ומסמכים שונים עבור משרד העלייה והקליטה, בהתאם למכרז וחוזה עם מדינת ישראל- משרד העלייה והקליטה.

3. גבולות  האחריות לא ייפחתו מ- 400,00 ₪  למקרה ולתקופת הביטוח (שנה). 
     
4. הכיסוי על פי הפוליסה מורחב לכלול את ההרחבות הבאות:
          - מרמה ואי יושר של עובדים;
          - אובדן מסמכים, לרבות אובדן השימוש ו/או עיכוב עקב מקרה ביטוח;
          - אחריות צולבת CROSS LIABILITY  אולם הכיסוי לא יחול על תביעות הקבלן נגד 
המדינה.
          - הארכת תקופת הגילוי לפחות 6 חודשים;
5. הכיסוי על פי הפוליסה מורחב לכסות את מדינת ישראל- משרד העלייה והקליטה ככל שייחשבו אחראים למעשי ו/או מחדלי הקבלן וכל הפועלים מטעמו. 
 כללי

בפוליסות הביטוח  נכללו התנאים הבאים:

1.  לשם המבוטח התווספו כמבוטחים נוספים: מדינת ישראל – משרד העלייה והקליטה, בכפוף להרחבי השיפוי כמפורט לעיל.

2.  בכל מקרה של צמצום או ביטול הביטוח  ע"י אחד הצדדים לא יהיה להם כל תוקף אלא אם ניתנה על כך הודעה מוקדמת של 60  יום לפחות במכתב רשום לחשב משרד העלייה והקליטה בירושלים.

3.  אנו מוותרים  על כל זכות שיבוב/תחלוף, תביעה, השתתפות  או חזרה, כלפי מדינת ישראל – משרד העלייה והקליטה ועובדיהם,  ובלבד  שהוויתור לא יחול לטובת אדם שגרם לנזק מתוך כוונת זדון.

4.  הקבלן  אחראי בלעדי כלפינו לתשלום דמי  הביטוח עבור כל הפוליסות ולמילוי כל החובות 
     המוטלות על המבוטח על פי תנאי הפוליסות.

5.  ההשתתפויות העצמיות הנקובות בכל פוליסה ופוליסה תחולנה בלעדית על הקבלן.
      
6.  כל סעיף בפוליסות הביטוח המפקיע או מצמצם בדרך כל שהיא את אחריות המבטח, כאשר קיים ביטוח אחר לא יופעל כלפי מדינת ישראל, והביטוח הינו בחזקת ביטוח ראשוני המזכה במלוא הזכויות על פי הביטוח.
 
בכפוף לתנאי וסייגי הפוליסות כמה שלא שונו במפורש על פי האמור באישור זה.

                                                                                       בכבוד רב,
                                                                         
                                                                    ___________________________
תאריך______________                        חתימת מורשה המבטח  וחותמת המבטח























נספח י"ד

לכבוד,

___________



תעודת משלוח       מס'       ______


אנו מבקשים בזאת, להעביר לנמען _________________________ 

ברחוב _______________________   ישוב ______

________ חבילות סגורות, ולחייב את משרדנו על-פי התעריף הקבוע בהסכם.


______________         _______________        ____________ 
         תאריך                         חתימת השולח              חתימה וחותמת 
                                                                            מנהלת אגף מידע ופרסום 


מאשר/ת קבלת _______ חבילות סגורות מאת המשרד לקליטת העלייה, אגף מידע ופרסום


_________              _________                 ___________                _________
שם המקבל                    תפקיד                        תאריך קבלה                         חתימה 










